
件名 募集パンフレット封入封緘業務 

 

執行番号 ５ 

業務の内容 
下関市海響マラソン２０１４募集パンフレットの封入封緘業務 

仕様書のとおり 

契約の期間 契約日から平成２６年４月３０日まで 

参加資格要件 

地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4の規定に該

当しないこと。 

下関市物品売買（修繕）競争入札参加有資格者名簿又は業務委託の競

争入札参加有資格者名簿に登録されている市内業者・準市内１業者で

あること。 

本物品の公開の日から本業務の開札の日までの間に、下関市物品売買

等及び業務委託契約に係る指名停止等措置要領及び下関市工事等請

負契約に係る指名停止等の措置要領に基づく指名停止等の措置を受

けていないこと。 

会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続きの開始

の申立て又は、民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再

生手続きの申立てがなされている者（民事再生法に基づく再生計画の

認可決定を受け、かつその取消しの決定を受けていない者を除く。）

でないこと。 

見積書提出期限日 平成２６年４月２１日（月） 

見積書提出場所 下関海響マラソン実行委員会事務局 

問合せ先 
下関海響マラソン実行委員会 事務局 担当：坪野 

電話０８３－２３１－２７２９ 

 



募集パンフレット封入封緘業務仕様書 

 

１．業 務 名  募集パンフレット封入封緘業務 

 

２．契約期間  契約締結日 から 平成２６年４月３０日（水）まで 

 

３．業務内容 

（１）発送用封筒 

①封筒は、糊つき洋封筒形式でサイズは、定型外角２封筒。 

②宛名は、宛名シールを下関海響マラソン実行委員会（以下、「甲」という。）が準

備し、業務請負業者（以下、「乙」という。）に引き渡す。 

③封筒に宛名シールを張り付ける。 

 

（２）発送用封筒への同封する書類の封入封緘 

①封入封緘する物は以下のとおり 

 １）全件 

      募集パンフレット送付について    １枚（Ａ４縦） 

      募集パンフレット          １部（Ａ４縦） 

      観光チラシ             １枚（Ａ４縦） 

   ２）下関市外 

      行政周知チラシ           ２部（Ａ４縦） 

  ②①については、甲で準備し、乙へ引き渡す。 

③封入封緘数量は、１２，０４６件。内、下関市外は９，０１７件。 

※封入封緘数量は増減することがある。 

 

（３）数量の確認、報告 

封入封緘後、全数確認を行うこと。 

 

（４）納品 

①納 品 物 （２）により封入封緘した発送用封筒、（１）で引き渡した発送用封

筒及び（２）により引き渡した同封する書類の残り。 

②納 品 日 平成２６年４月３０日（水） 



③納品場所 封入封緘した発送用封筒（封入封緘後に抜き取りをおこなった発送用

封筒は除く）は、甲の指定する郵便局。 

封入封緘後に抜き取りした発送用封筒、封入封緘していない（１）で

引き渡した発送用封筒の残り及び（２）により引き渡した同封する書

類の残りは、下関海響マラソン実行委員会事務局。 

 

４．特記事項 

①宛先用封筒及び同封する書類の引渡日については、業者決定日である平成２６年

４月２１日（月）に甲より乙へ引き渡す。 

②封入封緘において、封筒の一部抜き取りを指示する場合がある。 

③同封物については、追加発注することがある。 

④発送用封筒及び同封する印刷物の引き渡しについては、下関海響マラソン実行委

員会事務局に乙が回収にくるものとする。ただし、他の指定する場所に回収依頼

をおこなうことがある。 

⑤この仕様に定めのない事項については、甲と乙が協議の上定めるものとする。 


